
講　座講　座講　座講　座
  超初心者対象！
  基本操作から ※
  はじめよう！

ワード基礎 エクセル基礎 ワード応用 ※ エクセル応用 ※

料金料金料金料金／／／／月月月月 ５,０００円 ８,０００円 8,０００円 ★ ８,０００円 ★ ８,０００円 ★

テキスト代テキスト代テキスト代テキスト代 ─ ２,１６０円 ２,１６０円 ２,１６０円 ２,１６０円

時　間時　間時　間時　間 午前１０時～正午 午前１０時～正午 午後1時～４時 午後１時～４時 午後１時～４時

４月１日（火）

４月４日（金）

４月８日（火）

４月１１日（金）

４月１５日（火）

４月４日（金）

４月１１日（金）

４月１８日（金）

４月３日（木）

４月10日（木）

４月17日（木）

４月３日（木）

４月10日（木）

４月１日（火）

４月８日（火）

４月17日（木） ４月１５日（火）

４４４４
月月月月
のののの
講講講講

内　容内　容内　容内　容

習志野商工会議所

パソコン講座
～ 超初心者！基本操作 ／ ワード・エクセル 基礎・応用 ～

・基本操作と
テクニック

・文書作成の基礎
・表の作成
・ 文書

作ろう
マウス操作、ローマ字

き

・マウス操作
・キーボード操作
・ウィンドウ操作
・簡単な文書作成
・簡単な
インター ット
こちらの講座のみ
ノートパソコン持込可

・基本操作と

ータ

・表の作成

・数式の

・印刷テクニックと

ブック操作

・ ク ン

とスタイル

・図形機能

・差し込み印刷

・フォーム他

・実用的な関数

・条件付き書式など

・複合グラフと

グラフィック

・複数ブックの活用

４月・５月・６月

４月１５日（火）

４月１８日（金）

４月２２日（火）

４月２５日（金）

５月8日（木）

５月１３日（火）

５月１５日（木）

５月２０日（火）

５月２２日（木）

５月２７日（火）

５月２９日（木）

６月３日（火）

６月５日（木）

６月１０日（火）

６月１２日（木）

６月１７日（火）

６月１９日（木）

６月２４日（火）

６月２６日（木）

７月１日（火）

４月１８日（金）

４月２５日（金）

４月17日（木）

４月24日（木）

５月１６日（金）

６月５日（木） ６月６日（金） ６月１０日（火）

６月３日（火）

５月２０日（火）

５月２７日（火）

５月３０日（金）

５月９日（金）

４月17日（木）

４月24日（木）

４月１５日（火）

４月２２日（火）

５月１３日（火）５月９日（金） ５月８日（木）

講講講講
座座座座

５５５５
月月月月
のののの
講講講講
座座座座

６６６６
月月月月
のののの
講講講講
座座座座

５月２９日（木） ５月３０日（金）

５月１５日（木） ５月1６日（金）

５月２３日（金） ５月２２日（木） ５月２３日（金）

６月２４日（火）

６月１３日（金） ６月１２日（木） ６月１３日（金） ６月１７日（火）

６月６日（金）

６月２７日（金） ６月２６日（木） ６月２７日（金） ７月１日（火）

６月２０日（金） ６月１９日（木） ６月２０日（金）

の 中に、 講座 講 ：エクセル基 、ワード応用、エクセル応用
４月・５月・６月の期間中、２つめ以降の対象講座を半額割引で受講していただけます！

の 中に、 講座 講 ：エクセル基 、ワード応用、エクセル応用
※最少開催人数5名：中止の場合はその旨ご連絡します：超初心者！基本操作、ワード応用、エクセル応用

Office2007を使っての講座になります
の に り、 に て にな 場合 ご ます


